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 המחלקה )נספח א(.

חר קבלת אישור ממדור הנה"ח לגבי סעיף בהנה"ח שבו תנוהל הקופה וסכום לא .0

לקופה קטנה בלבד,על שם  740המחזור, יש לפתוח חשבון בבנק הפועלים סניף 

 מנהל היחידה והעובד האחראי על הקופה. 
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 במידה וסוגרים את הקופה בהנה"ח יש לסגור את חשבון הבנק.

      

 

 

  הנחיות למילוי טופס ריכוז הוצאות
 

מסכום  07% -יש לשלוח למדור הנה"ח דו"ח בכל פעם שמצטברות הוצאות עד ל .1

 המחזור ולפחות בכל רבעון.

לציין את מס' הקופה בהנה"ח )מס' שתקבלו לאחר פתיחת הקופה בהנה"ח( ע"ג  .0

 הטופס.

 לצרף דף חן בנק בכל דיווח.סך הוצאות הבנק יתווספו להוצאות השונות. .3

 להחתים ראש יחידה. .4

 ק חשבוניות שצורפו להן קבלות להוכחת תשלום.תתקבלנה ר .7
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