
 Outlookושימוש בסיסמה החדשה ב  החלפת סיסמה

 

 כחלק מהתהליכים המתרחשים אנו נדרשים להחלפת הסיסמה הארגונית. 

 .(דוגמה: שירותי דואר האלקטרוניסיסמה המשמשת לכניסה לאתרים ולגישה לשירותים השונים באוניברסיטה )ל 

 החדשה לתוקף צריך להזדהות איתה מחדש.  לאחר כניסת הסיסמהכמובן ש 

 Outlookמצורפים הסברים להחלפת הסיסמה ולשימוש בה בתוכנת ה  

 

 החלפת הסיסמה.  .1

  הקליק על 'לחברי הסגל' בתפריט העליוןל  ,להחלפת הסיסמא יש לגלוש לאתר הבית של האוניברסיטה

 'ולהקליק על 'החלפת סיסמת מחשוב' תחת 'מחשוב 

 

 ולא מהטלפון.  לבצע ממחשב מומלץאת החלפת הסיסמה 

 

 

 

  



 . שלנוותאריך הלידה  מספר תעודת הזהות, בחלון הבא שיפתח נמלא את שם המשתמש, הסיסמה הנוכחית

 

 

 

 לאחר מילוי של הפרטים יפתח החלון הבא, שבו נבחר את הסיסמה החדשה שלנו. 

 שההקלדה הראשונה אכן נכונה( יש להקליד פעמיים את הסיסמה החדשה )לצורך אימות 

 הנחיות למבנה חוקי של הסיסמה החדשה מופיעות גם הן בדף זה. 

 



 אם התהליך עבר תקין, יתקבל חלון האישור הבא:

 

 

 

 

 Outlookשימוש בסיסמה בתוכנת   .2

 

 נדרש להזדהות עם הסיסמה החדשה )כאמור רק לאחר שהסיסמה החדשה נכנסה לתוקף(. Outlookכאשר נפתח את תוכנת ה 

 לעיתים נדרש להקליד את הסיסמה שלנו בשני חלונות שונים ובדרך שונה.

 

 1חלון הזדהות 

 בחלון זה יש להקליד את פרטי ההזדהות לפי ההסבר הופיע באיור הבא: 

 UserName@bgu.ac.ilנו: של כתובת דואר האלקטרוני של שם המשתמש במבנה

 Nextנלחץ על 

 

 



 הסיסמה החדשה שלנו.בחלון הבא נקליד את 

 Sign inנלחץ על 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 )אם נדרש אליו(: 2חלון הזדהות 

 בחלון זה יש להקליד את פרטי ההזדהות לפי ההסבר הופיע באיור הבא: 

 bgu-users\Our User Nameשם המשתמש במבנה: 

 הסיסמה החדשה שלנו.סיסמה: 

 Okנלחץ על 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 בהצלחה 
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