מדריך כיצד להשתמש במערכת הניסויים במחלקה לניהול, אונ' בן-גוריון
כתובת האתר: https://bgu-management.sona-systems.com/Default.aspx
ניתן להיכנס לאתר מכל דפדפן מודרני. כך נראה מסך הכניסה:
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בכדי לפתוח חשבון משתמש, נבדקים מתבקשים להקליק על הלינק: request account  (צד ימין של המסך).
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במסך ההרשמה, מלאו שם פרטי ושם משפחה באנגלית, והכניסו את מספר תעודת הזהות שלכם כשם משתמש (User ID).
נבדקים שיכניסו ערך אחר מתעודת הזהות שלהם לשם המשתמש לא יוכלו להשתתף בניסויים.
אפשר להשתמש בכל כתובת דואר, אבל כדאי לבחור בכתובת דואר שאתם בודקים לעיתים תכופות, כי יישלחו אליכם הודעות לכתובת זו (וגם הסיסמה הראשונית), בנוסף עדיף שמספר הטלפון יהיה מספר הטלפון הנייד שלכם.

חשוב מאוד: עליכם לבחור מהרשימה את כל הקורסים אותם אתם לוקחים בסמסטר הקרוב, ואליהם תרצו שנקודות הבונוס יוספו לציון הסופי.
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לאחר ההרשמה, הסיסמה תישלח לכתובת האימייל שמילאתם. אם היא לא הגיעה, בִּדקו בספאם (ג'אנק מייל).
מיד אחרי הכניסה למערכת, תתבקשו לענות על שאלון ראשוני (לחצו על הכפתור Start Prescreen). 
זהו שאלון שעליו תתבקשו לענות פעם אחת בלבד ומשמש לכל הניסויים בהם תשתתפו.
[image: image4.png]There is an online questionnaire that you must participant in before you
sign up for studies
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לאחר השאלון הראשוני, יופיע מסך הפתיחה אשר יופיע בכל פעם שתיכנסו למערכת מעתה והלאה. מסך הפתיחה שיופיע מולכם:
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מילון למילים חשובות:

Study Sign-Up: הרשמה לניסויים.

Credits: נקודות בונוס. 
שינוי סיסמא ראשונית
ניתנת לכם האפשרות לשנות את הסיסמא הראשונית אותה קיבלתם במייל. בכדי לעשות זאת  יש ללחוץ על הלינק My Profile.

כדאי מאוד לא לבחור בסיסמה שאתם משתמשים בה לדברים חשובים (חשבון בנק, חשבון אימייל וכו'). מסך זה נראה כך:
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הרשמה לניסויים
בחירה ב- Studies או Study Sign-UP תוביל אתכם לרשימת הניסויים במערכת. 
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מילון למילים חשובות:

Timeslot = משבצת זמן שבה מתקיים ניסוי. 
Available Timeslot = משבצת זמן פנויה (כלומר, ניתן להירשם אליה).

אם ברצונכם להירשם לניסוי, לחצו על שמו של הניסוי כדי לברר עוד פרטים עליו.  למשל:
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מילון למילים חשובות:

Researcher = נסיין (האדם שמעביר את הניסוי). 

Principle Investigator = חוקר ראשי (האחראי על המעבדה שאליה שייך הניסוי).

Deadlines = זמן אחרון (להרשמה או לביטול הרשמה).
שימו לב לשדה Description שם ניתן לראות אם הנכם עומדים בתנאים המפורטים שם על מנת להשתתף בניסוי, ולקבל את הבונוס בתמורה לו. 

כמו כן, לעיתים מופרטות בשדה זה דרישות או הכנות מיוחדות שיש לבצע לפני הניסוי. חובה עליכם לעמוד בהכנות האלו. 
שימו לב לשדה Sign-Up Restrictions שם מופיעים מגבלות הרשמה לניסוי, כמו: החובה להרשם לניסוי מקדים. לפעמים גם ב-Description מופיעים תנאי הרשמה, ואין להירשם לניסוי שאינכם עומדים בתנאים הכתובים בתיאורו. 

אם מופיע שדה Description, חובתכם לקרוא גם אותו.

חשוב – ניסוי בן מספר חלקים: יש לשים לב אם כתוב בתיאור הניסוי שיש בו יותר ממפגש אחד. כאשר אתם נרשמים לניסוי כזה, יהיה עליכם להירשם מראש לכל החלקים. אין להירשם לניסויים בני כמה חלקים אם אינכם יכולים להתחייב מראש להגיע לכל המפגשים. אנא הבינו כי עבור הנסיינים, נבדקים שלא ביצעו את כל המפגשים הם נבדקים שלא ניתן לעשות שימוש בנתונים שלהם. לפיכך, קבלת הבונוס על ניסויים רבי מפגשים מותנית בהגעה לכל המפגשים. במידה ולא תגיעו לאחד המפגשים, לא תוכלו לקבל את הבונוס גם על המפגשים שבהם כבר השתתפתם במסגרת הניסוי. בנוסף, במקרה כזה, הנסיינ/ית רשאי/ת לתת לכם אזהרה על כך שנרשמתם לניסוי ולא הופעתם.
לצערנו, לאחר שנרשמתם לניסוי בן מספר חלקים, המערכת לא מאפשרת שינוי המועד של המפגשים העתידיים. לכן, אם למשל נרשמתם לניסוי בן שני חלקים ואתם נאלצים למחוק את עצמכם מהחלק השני, תצטרכו לשלוח אימייל לנסיינים ולבקש שינסו לעזור לכם להירשם למועד חדש לחלק השני, במידה והדבר אפשרי. 
לאחר שוידאתם שאתם מתאימים לניסוי, הקליקו על View Time Slots for This Study כדי לראות את רשימת המועדים שבהם ישנם מקומות פנויים לניסוי. כך נראית רשימת מועדים:
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מילון למילים חשובות:

Sign-Up = הרשמה (לניסוי).

Location = מיקום (החדר שבו יתבצע הניסוי).

באמצעות הכפתור Sign Up תוכלו להירשם לניסוי. אם ההרשמה הצליחה, יופיע מסך כזה:
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סיכום מצב הרשמה
תוכלו לראות את כל הניסויים שביצעתם או נרשמתם אליהם ואת מספר הנקודות שצברתם, אם תלחצו על הלינק:

 My Schedule/Credits שנמצא בראש המסך:
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המועד האחרון שבו ניתן להירשם ולבטל רישום לניסוי יפורסם עבור כל ניסוי. בדרך-כלל, לא תוכלו להירשם או לבטל ניסוי פחות מ-24 שעות לפני תחילתו. עד למועד האחרון שפורסם (כאמור, בד"כ 24 שעות לפני המפגש), תוכלו לבטל את הרשמתכם באמצעות כפתור ה-Cancel (ראו בתמונה למעלה). 
שימו לב שמיקום הניסוי מופיע תחת השדה Location. המיקום יכלול את מספר החדר ואת מספר הבניין. מומלץ לכתוב ביומנכם את המיקום והמועד של הניסוי.
ניתן גם להקליק על שם הניסוי, כדי לראות את פרטיו, כולל פרטיהם של הנסיינים (Researchers) והחוקר האחראי לניסוי (Principle Investigator). ניתן ליצור קשר עם הנסיינים באמצעות פרטיהם המפורטים בניסוי. 
חשוב: אנא צרו קשר עם הנסיינים (Researchers) ולא עם החוקר האחראי (Principle Investigator). 
אם ביצעתם ניסוי ויש לכם שאלה לגביו (למשל, אם טרם קיבלתם עליו בונוס), יש ליצור קשר עם הנסיין שפגשתם בעת הניסוי. אם הנסיין לא עונה לכם או לא עוזר לכם כראוי, יש לפנות אל החוקר האחראי (Principle Investigator). במקרה שבו הבעיה לא נפתרת, צרו קשר עם האחראית על הניסויים (האימייל שלה מופיע תמיד בתחתית המסך).
אי הגעה לניסוי

אי השלמה של הניסוי בשל איחור, אי הגעה לניסוי אליו נרשמתם, ילווה באזהרה. במידה והודעתם בזמן או נתתם סיבה מספקת לאי הגעתכם לניסוי (כגון, מחלה המלווה באישור פורמלי), תקבלו Excused No-Show. במידה ולא הודעתם מראש על אי הגעה או אי השלמת הניסוי ללא סיבה מספקת, תקבלו אזהרה Unexcused No-Show. 

חשוב: סטודנטים אשר מקבלים שתי אזהרות Unexcused No-Show, (לא משנה מאיזו מעבדה ומתי במהלך הסמסטר) לא יוכלו להמשיך ולהירשם לניסויים תמורת קרדיט. דבר זה מאפשר לנו למנוע זלזול בצוותי המעבדה ובסטודנטים אחרים, שכן מספר המקומות בכל ניסוי מוגבל. 
ביטול של ניסוי
חשוב להבין כי ייתכנו מצבים הדורשים ביטול ניסויים על ידי החוקרים. במידה ולא מתאפשרת הרצת הניסוי, על החוקר לבטלו ולהודיע על כך לנבדקים. את הביטול יש לבצע לפני המועד האחרון שבו לנבדקים מותר לבטל את השתתפותם (כלומר, מה שנקבע תחת Participant Cancellation Deadline). 
במידה והניסוי בוטל לאחר הזמן המוגדר החוקרים יחלקו לסטודנטים את הניקוד המגיע להם, אלא אם כן מדובר במקרה חריג שאינו בשליטת הנסיין (כגון: הפסקת חשמל, נפילת מחשבים, אשפוז, פטירה של קרוב משפחה וכו'). במקרים חריגים אלו, הנסיין לא יהיה חייב בחלוקת הניקוד אלא רק בהודעה לנבדקים (מצב זה מקביל למצב שבו סטודנט שלא הגיע לניסוי עם סיבה מוצדקת לא יקבל אזהרה, אלא Excused No-Show).
שינוי הקצאת נקודות לקורסים
בעת הרשמה לניסוי התבקשתם לבחור קורס אליו ישוייכו נקודות הזכות. אם זאת, הדבר ניתן לשינוי. אם במהלך או בסוף הסמסטר ברצונכם לשנות את מספר הנקודות שצברתם בכל קורס, ביכולתכם ללחוץ על כפתור ה- Reassign, ולבחור את הקורס אליו תרצו להקצות את הנקודות מאותו ניסוי, כפי שמופיע בתמונה למטה. 
חשוב: באחריותכם המלאה להקצות את הנקודות בין הקורסים השונים. חלוקת הנקודות לקורסים שתחשב היא זו שמופיעה ביום האחרון לסמסטר, בתאריך ה- 24.1.20 בשעה 12:00. אם ברצונכם לשנות את חלוקת הנקודות בין הקורסים, אנא עשו זאת לפני תאריך זה. שינוי החלוקה לאחר מכן לא ייחשב.

אי הקצאת הנקודות בזמן תביא לאובדן של נקודות אלו.
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אם העברת הנקודות הצליחה, יופיע על המסך האישור הבא:
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