תאריך ___________

הנדון : חיוב אישי- מקדמה לנבדקים למחקר
1. אופן התשלום לנבדקים (נא לסמן):
           

                   מזומן


       תווי שי פיזיים



                   מתנות


                   אמצעים דיגיטליים (Paybox, BuyMe, Bit וכו')

2. המקדמה המבוקשת בסכום (*)__________ תועבר באמצעות (נא לסמן) :

                  טופס דיווח החזר הוצאה מס'_______________.


                 הזמנת רכש מס' __________________.


                  העברה לוועד סגל אקדמי . 


                  העברה לקופה קטנה. 

(*) בתשלום בתווי שי, נא לציין ערך  התווים (לפני הנחה) : ________  ש"ח. 

1. עם תשלום המקדמה נרשמת התחייבות על שם החוקר בסכום המקדמה בספרי הנהלת החשבונות.
2. לצורך סגירת ההתחייבות יש להעביר למדור הנהלת חשבונות קבלות על התשלום לנבדקים (מסמך קבלה בהתאם לנוהל הנבדקים) לגב' שוש דריי.
3. את הקבלות יש להעביר לפחות אחת לרבעון, או עם סיום המחקר, כמוקדם מבין שני המועדים.
4. עם קבלת אשורי התשלומים לנבדקים בהנהלת חשבונות יוקטן או ייסגר החיוב האישי.
5. מקדמות נוספות למחקרים אחרים לא יאושרו כל עוד לא התקבל בהנהלת חשבונות דיווח לסגירת מקדמה קודמת מאותו המחקר.
6. במידה ולא יתקבלו בהנהלת חשבונות דיווחים בהתאם לנדרש בנוהל, לאחר עדכון חבר הסגל תועבר יתרת המקדמה למדור שכר לניכוי החוסר מהשכר.

הצהרת החוקר

הריני מאשר בזאת כי קראתי את הכתוב לעיל וידוע לי כי במידה ולא אעביר להנהלת חשבונות את האסמכתאות הנדרשות לכיסוי מלא של סכום המקדמה, תנוכה יתרת הסכום משכרי.
     שם החוקר

          ת.ז.     
                         תאריך

חתימה

..............................   ........................
       .......................      ......................

***את הטופס החתום יש לשלוח במייל לגב' שוש דריי ממדור הנה"ח בכתובת: derri@bgu.ac.il האחראית על ניהול רישומי ההתחייבות האישית.***
