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 כניסה

 "דרישה לרכש חול>>רכש ואספקה"כנסו לתפריט •
 .מערכת תציג את המסך שבהמשך

 .כמו שזה מופיע במצגת, מלאו שדות לפי הסדר•
הדרישה תעבור ) י מפיק הדרישה"אישור הדרישה ע(לאחר אישור הפעולה •

ולא יהיה  בצורה אוטומטיתלאישור גרמים מתאימים ולטיפול של קנייני רכש 
 .ניתן לשנות את הדרישה

חובה להזין אחד  , כנדרש MTAעל מנת שדרישה תעבור אישור : שימו לב•
 :מהפריטים הבאים

•030033408 – MTA IMPORT 
•030033409 – MTA EXPORT 
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יש לחבור את  . 1
בעל  /שם החוקר

  סעיף תקציבי 
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:הזינו אחד מהפריטים הבאים. 9  
 030033408 – MTA IMPORT 

 או
030033408 – MTA EXPORT 

 
 

לחוצץ  נעבור . 8
"פריטים"  

 
הזינו  . 10

 כמות
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 לאחר אישור של שורה ראשונה
,מערכת תתקדם לשורה שנייה  

.דומהאותה ניתן להזין באופן   

 –במידה ומעבירים חומרים כימיים 
כמות , חובה להזין את תתאר החומר

בדומה לדרישת רכש  , ומחיר
.ל"חו/בארץ  



 נעבור לחוצץ 
"רשימת פריטים"  

 על מנת לוודא
 שכל הפריטים הוזנו

"פריטים"ניתן לחזור לחוצץ   
 כדי להוסיף פריט נוסף או לשנות פריט קיים

 וודאו כי לא שכחתם ללחוץ על כפתור 
לאחר כל שינוי  " עדכן שורה"  

ניתן למחוק  
פריט על ידי  

 לחיצה כאן



 
 

בסרגל גלילההשתמשו   
 כדי לראות את הסיכום

 הכספי
 
 

 כאן תוכלו לראות
הסכומים  . שריונים נוספים הנדרשים לטיפול תקין בדרישה 

 משוריינים בצורה אוטומטית
.והם ישתחררו בעת סיום התחשבנות עם הספק וסגירת הזמנה     

  



,  מחירבמידת הצורך צרפו הצעת 
 בדומה לדרישת רכש מקומית

19 
"אישור"לחצו על   

 לסיום



 תמיכה טכנית

 מערכות מידע פיננסיות ותקציביותמדור 
 

 :מחשוב ניתן לפנות לאנשי קשרבנושאי לשאלות 
svetlanm@bgu.ac.il – 72101. טל, יק'סווטה מריאנצ 
emmanuki@bgu.ac.il - 72684. טל, עמנואל קימיאגרוב 
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